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CONCEITOS BASICOS

PACOTE CORPORATIVO DO GOOGLE; CRIADO PARA
FACILITAR A VIDA DE PEQUENAS EMPRESAS.

VER MAIS NO SITE

G Suite



M GMAIL

SERVICO DE EMAIL DO GOOGLE VOLTADO
PARA O MEIO PROFISSIONAL.

VER MAIS NO SITE



Bl AGENDA

AGENDA ONLINE DO GOOGLE: PODE SE CRIAR
EVENTOS / COMPROMISSOS, ADICIONAR
PARTICIPANTES MARCAR A HORA, LOCAL

E SE VAI SER VIDEOCONFERENCIA OU NAO.

(CASO ESTEJA MARCADO A OPCAO VIDEOCONFERENCIA, NO DIA
DA REUNIAO SERA DISPONIBILIZADA A JANELA DA REUNIAO
NO SEU PAINEL DO GOOGLE MEET).

VER MAIS NO SITE




© CHAT

WHATSAPP DO GOOGLE.
SERVE PARA CONVERSAS INDIVIDUAIS OU EM

GRUPO SEM A NECESSIDADE DE UTILIZAR O
WHATSPP PARA TRABALHO; OFERECENDO
TODA A SEGURANCA QUE O GOOGLE DISPOEM.

VER MAIS NO SITE




Q MEET

SKYPE DO GOOGLE.

PODENDO CRIAR VIDEOCONFERENCIAS PARA AS
PESSOAS QUE RECEBEREM O CONVITE. PODES
ADICIONAR PESSOAS DA SUA LISTA DE EMAIS OU

ENVIAR UM CONVITE PARA OUTRAS PESSOAS COM
GMAIL.

FUNGOES INTERESSANTES: “APRESENTAR TELA" = COMPARTILHA TELA
DO PC OU JANELA ESPECIFICA SELECIONADA.

VER MAIS NO SITE




& DRIVE

GOOGLE DRIVE DE 30GB DE ESPACO

POR USUARIO.

VER MAIS NO SITE




B DOCUMENTOS

WORD DO GOOGLE.

ARQUIVOS PODEM SER ESCRITOS E SALVOS DIRETO
NA NUVEM, SEM A NECESSIDADE DE SALVAR NO PC,
GERANDO MAIS SEGURANGA PARA O ARMAZENA-
MENTO DE DOCUMENTOS IMPORTANTES

(FICARAO SALVOS NA NUVEM DO GOOGLE).

AO CRIAR OS DOCUMENTOS, ESTES PODEM SER
ENVIADOS/ COMPARTILHADOS A TERCEIROS PARA
DIFERENTES FUNGOES :

(EDITAR /VISUALIZAR E COMENTAR / OU APENAS VISUALIZAR).




B PLANILHAS

TABELA DE EXCEL DO GOOGLE.

ARQUIVOS PODEM SER ESCRITOS E SALVOS DIRETO NA
NUVEM, SEM A NECESSIDADE DE SALVAR NO PC, GERANDO
MAIS SEGURANGA PARA ARMAZENAMENTO DE
DOCUMENTOS IMPORTANTES . AO CRIAR OS DOCUMENTOS,
ESTES PODEM SER ENVIADOS A TERCEIROS PARA

DIFERENTES FUNCOES (EDITAR /VISUALIZAR E COMENTAR / OU APENAS

VISUALIZAR).
*RESPOSTAS DOS FORMULARIOS CRIADOS PELO G-SUIT, VAO
SER CONVERTIDAS DIRETO PARA PLANILHAS DO GOOGLE.




B FORMULARIOS

FORMULARIOS EDITAVEIS CRIADOS DIRETAMENTE NA
NUVEM DO GOOGLE O QUAL PODEM SER ENVIADOS AOS
CLIENTES POR LINK OU POR ENVIO DE EMAIL.

SUAS RESPOSTAS SERAO ARMAZENADAS EM UMA
PLANILHA CRIADA INSTANTANEAMENTE DENTRO DA
SUA AREA DE PLANILHAS COM O TITULO:

“NOME DO FORMULARIO (RESPOSTAS)"

VER MAIS NO SITE




B] APRESENTACOES

POWER POINT DO GOOGLE.

ARQUIVOS PODEM SER ESCRITOS E SALVOS DIRETO NA
NUVEM, SEM A NECESSIDADE DE SALVAR NO PC, GERANDO
MAIS SEGURANGA PARA ARMAZENAMENTO DE

DOCUMENTOS IMPORTANTES . AO CRIAR OS DOCUMENTOS,
ESTES PODEM SER ENVIADOS A TERCEIROS PARA
DIFERENTES FUNGOES (EDITAR /VISUALIZAR E COMENTAR / OU APENAS
VISUALIZAR)

VER MAIS NO SITE




B siTES

FERRAMENTA DE CRIAGAO DE SITES DO GOOGLE.
INTUITIVA POREM LIMITADA DE FERRAMENTAS, ESTILOS

E FUNGOES. FUNCIONA PARA SITES SIMPLES COM VIDA
UTIL, COMO POR EXEMPLO SITE PARA UM EVENTO.

VER MAIS NO SITE




& KEEP

BLOCO DE NOTAS / POST IT DO GOOGLE, FICA SEMPRE
DISPONIVEL ABAIXO DA SUA IMAGEM DE PERFIL DO

GOOGLE, LOGO ABAIXO DA AGENDA. CLICANDO ALI E
POSSIVEL ADICIONAR NOTAS QUE SERAO EXIBIDAS NA
SUATELA.

VER MAIS NO SITE







